Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

Anleitung ,SEPA-Lastschriften” mit VR-NetWorld Software 5

In dieser Anleitung wird dargestellt, wie bestehende Lastschriften in SEPA-
Lastschriften konvertiert werden und wie SEPA-Lastschriften angelegt und verwaltet
werden.

Die Voraussetzungen sind:

¢ VR-NetWorld Software ab Version 5.0
(Sh. Download-Méglichkeit auf www.rvbwemding.de > Software-Updates)

e Neue Lastschriftvereinbarung mit der Bank abgeschlossen
e Lastschriftmandate Ihrer Kunden liegen lhnen vor
o Glaubiger-Identifikationsnummer von der Deutschen Bundesbank liegt Ihnen vor.

Zunachst mussen Sie lhre Glaubiger-ID im Programm erfassen. Klicken Sie dazu oben
auf den Menupunkt ,,Stammdaten” und dann auf ,,Glaubiger-ldentifikation®.
Diese Glaubiger-ID kann in Deutschland bei der Bundesbank unter
www.glaeubiger-id.bundesbank.de beantragt werden.
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1. Lastschriften in SEPA-Lastschriften umwandeln

Sie haben bereits Dauerlastschriften erfasst, die nun in SEPA-Dauer-Basislastschriften
umgewandelt werden sollen? Klicken Sie in der Kontenibersicht zunachst auf lhr
entsprechendes Konto und wahlen Sie dann oben im Menlpunkt ,,Auftréage” die
~Dauerlastschriften” aus.

Seite 1

-
- - eamilfe o VR-NetWorld - Kontenubersicht Tt F -
: Startseite Transaktionen | Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Konten
Bl Bl = | — E= astschrift b — — " Neu
= 1;’;‘:'I —'ﬁ- .Er.. d =
S = s e . " Prepaid laden 3 Loschen
Umsatze Auszige|Auftrage flusgangskorb || Uberweisung Aktualisieren Alle Konten Details
' - - aktualisieren Kontoabschluss
Anzeigen Erfassen Senden Bearbeiten



www.rvbwemding.de
www.glaeubiger-id.bundesbank.de

= == Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

Sie erhalten einen Uberblick der bereits erfassten Dauerauftriage.
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= b = Mustermann Erich 7300720020 10,00  EUR Jjanrlich 05.11.2013
“ .; 0 :‘"’:“f“t"ge" TEST 72069308 1. des Monats ab01.12.2013
e o= Mustermann Kiara 7200720020 10,007 EUR Jahriich 05912013
i g TEST 72069308 1. des Monats 301122013
Haaotchision o= Mustermann iiatnide 7100720020 10,00 EUR Jahrlich 05112013
e Dateitbertragung TEST 72069308 1. des Monats ab 01122013
2 Kontoauszuge = Mustermann Max 7000720020 10,00 EUR jahrlich 05.11.20132
2 Testkonto 100010170 TEST 72069308 1. des Monats ab 01122013
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SEPA-Lastschriftmandat erstellen 'u]bersicht Ubersicht Bankverbindungen ] Umsatziibersicht - Testkonto_100007207 - begrenzt auf 60 Tage " Dauerlastschriften - 1

b Zahlungspflichtiger Kontonummer/IBAN
N N N 7 N
erlzndglgen a Ve ndungs Kk o BankleitzahlBIC 2 Betrag & Turnus &
ontendbersicht
S
€3 Testkonto_ 100007207 =Suchen= =Suchen= =Suchen= =Suchen= {=Suchen=

E= Uberwei Mustermann Erich 7300720020 10,00 jahrlich
-E= Uberweisungen © TEST 72089308 1. des Monats

E= Lm“’j”ﬂe" ’ Mustermann Klara 7200720020 10,00 jahrlich
B= Dauerlberweisungen ST 72069308 1. des Monats

LGSR Mustermann Mathilde 7400720020 10,00 jahrlich
W Dateiubertragung 3 72069308 1. des Monats
2 Kontoausziige 7000720020 10,00 fahrlich

2 Testkonto 100010170 o 72069308 1. des Monats

Priifen und bestatigen Sie die konvertierten Auftrage:

e Es wurden automatisch die IBAN und BIC ermittelt.

e Moglicherweise wurde auch der Verwendungszweck gekiirzt, da unter SEPA nur
noch vier Zeilen zur Verfiigung stehen.

e Eine Anderung der ,Ende zu Ende Referenz” ist im Normalfall nicht erforderlich.

e Als Mandatsreferenz gibt das Programm automatisch einen Wert vor. Sie kénnen
diesen beispielsweise mit der jeweiligen Kundennummer oder Mitgliedsnummer
Uberschreiben. Es muss ein eindeutiger, immer gleich bleibender Wert sein.

e Als Mandatsdatum wird das Tagesdatum der Konvertierung herangezogen.

Die folgenden Auftrdge wurden eingelesen und miissen vor der Konvertienung in einen SEPA Auftrag noch bestatigt werden,

Auftrage, deren [BAN und BIC berechnet wurden miiszen vor dem Speichemn noch explizit bestatigh werden. Al Bstitinen | er empfehlen,

Eine berechnete [BAN/BIC und ein gekiirzter Venwendungszweck wird in der unten stehenden Tabelle kursiv dargestelt.

= Uber die Vorschau
Waine 5 e Betrag Ende zu Ende Mandats- || Seoquens Mandats ol .
Referenz referenz - datum =h a"e Auftrage Zu

Original  Musterma : 7300720020 / TEST 10,00 1 h b 1

i w sichten, bevor Sie
Konvertiert Musterma: DED37 20633087300 TEST 10,00 H gl

nn Erich : 720020/GENQDEF1 Sle bestatlgen.
Original | Musterma | 7200720020 { TEET 10,00 |

nn Klara : 72068308 i
Konvertiert, Musterma | DESET 208 3087200 TEET 6,50

nn Klara : 720020/GENCDEFT
Original _ Musterma : 7100720020 1 TEST 10,00 |

nn 72089308 i
Konvertiert Musterma: DE12720633087100 TEST 10,00

nn T20020/GENCDEF1
Original  Musterma ; 7000720020 / TEST 10,00

nn Max : 72065308 £ B :
Konvertiert: Musterma : DEES7 20693087000 TEST 10,00 Basis
nn Max  : F20020/GENCDEF{
Yorschau I Speichemn | Abbrechen | Hilfe: I
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Die Auftrage wurden nun in SEPA-Basis-Lastschriften umgewandelt. Bitte priifen Sie
diese erneut, indem Sie die einzelnen Auftrage aufrufen.

Achten Sie auf die griine Kennzeichnung des IBAN's. Wird dieser schwarz dargestellt,
deutet dies auf einen falschen IBAN hin. Nehmen Sie im Zweifelsfall Kontakt mit den
Zahlungspflichtigen auf.

Euro-Dauerlastschrift - Testkonto_100007207 [

W || Testkonto_100007207 =] [<Keine Aufiagsvorlages =l 0K
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. \_\ — Ausfihrungzzeitpunkt und Falligk eitstermin

Faligksitzum | Sorntag . 1. Dezember 2013 x| durch [&rwendung und Bank  ~ | Ander
Ausfibrung | jahrlich _v| Wersenden am |spatest moglichst =] EiTEirlE ]

¥ unbegrenzt ausfiihren .
Hilfe

I Spatester Verzand am 22.11.2013 I

~ SEPA Details-
Ende-zu-Ende-Referenz [NOTPROVIDED |erstmalige Lastschitt |

Mandatsrefersnz IMH.DDDDEE[V] :_jg] @ 05.11.2013 .

Ferner sehen Sie in dieser Maske auch den spatest moglichen Versandtermin
(Einreichungstermin), um die SEPA-Fristen einhalten zu kénnen.

Erstmalige SEPA-Lastschriften missen spatestens 6 Bankarbeitstage vor Falligkeit
eingereicht werden, wiederkehrende 3 Bankarbeitstage vor Falligkeit.

Sobald der Einreichungstermin erreicht ist, klicken Sie bitte auf den Ausgangskorb. Die
Auftradge missen am Einreichungstag bis 14:30 Uhr online tber den Menupunkt
~Ausgangskorb senden” an uns Uibertragen werden.
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Falls Sie die Auftréage schon vorher abschicken méchten, kdnnen Sie im Ausgangskorb
unten auf ,Auftrage ausfiihren bis" klicken, das Einreichungsdatum auswahlen und
die Auftrage absenden. SEPA-Lastschriften kdnnen friihestens 45 Tage vor Falligkeit
eingereicht werden.

2. Lastschriften neu erfassen

Klicken Sie in der KontenUbersicht oben auf ,Lastschrift”

M Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe i Ko
Co] ;E Ej | E= Lastschrift —‘ - o
= = £ ' i | Prepaid lad

Umsadtze Auszige Auftriage Ausgangskorb || Uberweisung ktualisieren Alle Konten
- “ - aktualisieren
[ Anzeigen | Erfassen Senden
[ Baumansicht - Mandant o = i/'# Kontendbersicht x“'if_l;']bersicht Bankverbindungen
cX ﬁ SEPA _
. L.flj Bankverbindungen Gruppiert nach | ohne Gruppiening
== f-'ﬁ Kontenidbersicht -
. 52 Testkonto_100007207 a Bty

Die Erfassungsmaske flir SEPA-Auftrage starten Sie mit dem Symbol ,,Euro” links oben.

i .
Lastschrift - Testkonto_ 100007207 (neu) -h

| |Testkonto_100007207 |

RYB Yemding

—ll'nrm und Sitz des beauftragten Kraditinstituts
£ igspdlichiiger: Mame ! Fimma {masx, 27 Stellen)

r das fahlu ngspllichligen

bigl [Kroditsnaigag]
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Erfassen Sie nun die Lastschrift und wahlen Sie ob Sie eine Basis- oder Firmenlastschrift
erstellen mdchten. Geben Sie den Félligkeitstermin* und die Ausfiihrungs-Sequenz der

SEPA-Lastschrift ein.

r

Euro-Lastschrift - Testkonto_ 100007207 (neu)

|

| W |[Testkonta_100007207

_:J 1 <K.eine Auftragzvorlage:

| RVB Wemding

Filbr Lastschriften aws Deutschland, aus andesen

Mame und Sitz des beauftragten Kraditinslituls

Fahluhgaplichhiger. Mama, VornamalF ifima {max 35 Stellaa)

EU-EWR-Staaten und der Schwaiz in Euro.
it Blerbebofa P f el ALl sl S v ity Badihlenn |

] Mustermann Max

-~

Bl

Abbrechen

IBAN dos Zahlungspihc higon {max. 34 Stellea)

DE 65 7206 9308 7000 7200 20

BIC (SWIFT-Code) des Kreditinstituls des Zaklungspilichtigen (8 oder 11 Stallon)

| GENO DE F1IWD N

Basis-L5S - 1

Hatrag

EUR

Hundon-Heleramnummearn - Verse ndungsrweck gois. Mame und Anschol ges Zahiungspiiichiigen

noch Verwendungszwack (je Zeile max 35 Sielien)

|

Kontginhaber Nama

Skonto St
Machste erffassen

A B A

€URO - LASTSCHRIFT (sera)

VorngmedFirma, Orl

j Firderver. d. S¥ Wechingen
1BAN

| DE8Y | 720 693 08

F il - MWr

| 000 072 002 0 | ]

Wars, Schigssal

Ubernahme aus
Zwizchenablage

i Ausfubrungszeitpunkt und Fallighkeitstermin -
Falligkeit zum J Dienstag . 5. Movember 2013 | durch IKleditinstitut
Ausfihrung | einmalig _'LJ

~ SERA Details -

B

=

Ende-zu-Ende-Referenz 1NDTF‘HDVID ED

M andatsreferenz |05.1 1.2003

|MF.0000GS ()

*Fristen flir das Einreichen von SEPA-Lastschriften:

SEPA-Basis-Lastschrift

einmalige Lastschriften: Einreichung 6 Bankarbeits-Tage vor der Falligkeit

erstmalige Lastschriften: Einreichung 6 Bankarbeits-Tage vor der Falligkeit

wiederkehrende Lastschriften: Einreichung 3 Bankarbeits-Tage vor der Falligkeit

SEPA-Firmen-Lastschrift

Einreichung 2 Bankarbeits-Tage vor der Félligkeit — keine Unterscheidung zwischen Erst-/Einmal- und Folge-Lastschrift

Bevor Sie die Lastschrift speichern kdnnen, missen Sie ein giltiges Mandat erfassen.
Klicken Sie auf das entsprechende Symbol rechts vom Feld Mandatsreferenz.

~ fwzfiibrungszeitpunkt und Falligkeitztermin

J Dienstag . 5 Movember 20132 L]

=

Falligkeit 2um

Ausfiihring J einmalig

durch | Ereditinstitut

_.,J

~ SEPA Detailz-

Ende-zu-Ende-Referenz jNDTPHDVIDED

1wiederkehlende LastschlL]

t andatzreferenz J

=] | [oeras ]

Seite 5




Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

In der Mandatsliste wahlen Sie entweder das passende Mandat aus oder legen Gber
die Schaltflache rechts ein neues Mandat an.

r —
Mandatsliste - . M
Bitte gin Mandat aus der Liste auswahlen: bezogen auf das Konto des Auftrags L’ Ubermehmen
n Bezeichnung A" | Referenz &7 | Zahler A7 | Lastschr. 47 | Datum A7 Abbrechen |
Drrucken
I
Wersehdery
]
|l
|
[l
T

Fullen Sie im Mandat die Felder Bezeichnung, Referenz, Lastschrift-Art, Status (mit
.vorbereitet”), Ausstellungsdatum und die Sequenz und bestatigen Sie die Eingaben

mit ,,Ubernehmen”.

S
Mandat —

It

Bezeichnung s I Mustermann Max

peferenz | MR, 000066

&

—Gl&ubiger -

Identifikation > |DE41zzz000 (N

3. -

| DE41 | ZZZ I 00000144440

Abbrechen |

Mame ! Mustermann Max

I IBAM i DE 26 7206 9308 7000 7200 20

BIC

| GENO DE FIWD N

Konto (IBAN/BIC)* | DEB9720693080000720020 / GENODEF 1WWDN =l R
Name i Musterverein e.V. Versenden
Adresse I Umdeutung
Einzugsermacht.
— Zahlungspflichtiger

Lastschrift Art + [EEERCHRN

Status  |vorbereitet B

=

Ausstelungsdatum 305.11.2013

Seguenz Iersh‘nalige Lastschrift

Aufiragsvorlage i

Anmerkung I

=

Zuordnungsschlissel |

Hilfe | !J
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3. Auftrag versenden

Die Lastschrift liegt nun im Ausgangskorb und kann versendet werden.

bt VR-NetWorld - Kontenlibers

ransaktionen Auswertungen Stammdaten

E= Lastschrift

B _ Prepaid laden
Uberweisung

Erfassen
Baumansicht - Mandant X Kontenidbersicht > | f
Elﬁ Weingﬁrtnerf‘-ﬂarkus _
o= Kontenibersicht | =

Der Auftrag muss am Einreichungstag bis 14:30 Uhr online Gber den Menupunkt
~Ausgangskorb senden” an uns ibertragen werden.

Sie kdnnen den Auftrag jedoch auch friher einreichen (friihestens 45 Tage vor
Falligkeit).

4. DTA-Dateien aus Kassensystem importieren

Uber den Meniipunkt , Transaktionen” und die Auswahl ,Auftrige aus Datei” kénnen
Sie mit einem externen Programm erzeugte DTA-Dateien importieren.

e

£y € 5 E QA VR-NetWorld - Konteniibersicht Kontext
Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Konten
i i q "E — —_—
L ]
Ausgangskorb eprotokolle | Dateizur  Auftrage Uberweisung Lastschrift Prepaid || Ausgangskorb
Ubertragung aus Datei laden senden
Anzeigen Einlesen /Impaortieren Erfassen Senden

Diese Datensatze kénnen automatisch in SEPA-XML-Datensatze umgewandelt
werden. Bitte beachten Sie aber unbedingt die flir SEPA-Basis-Lastschriften
erforderlichen Vorlaufzeiten!

5. Hilfe
Uber die Taste F1 erhalten Sie an jeder Stelle im Programm die passende Online-Hilfe.

Weitere Informationen zu SEPA finden Sie unter www.rvbwemding.de/sepa.

Bei weiteren Fragen oder Problemen mit der Software stehen Ihnen die
Ansprechpartner fur Electronic Banking unter 09092 606-113 gerne zur Verfligung.
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